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TUTORIAL DE ABERTURA E ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO VIA SEI 
 
 

Tramitação dos projetos de pesquisa para cadastro e avaliação pelo Comitê Setorial 
de Pesquisa conforme Instrução Normativa nº 03 pdct/prppg/ufpr 

 
 
 
 
1. Acessar o SEI e iniciar o processo – “Iniciar Processo”. 
 
 
 
 
  
Clicar em Pesquisa:projeto de pesquisa que aparece em vermelho  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Em “Escolha o tipo de processo” selecione “Pesquisa: Projeto de pesquisa”, 
que aparece em vermelho. 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 



  
 

3. Após preencher os campos “Especificação” (atribuir um nome ao seu processo) e 
“Interessados” (indique seu nome). Clicar em Nível de acesso Sigiloso, Na Hipótese 
legal selecionar “Pesquisa e desenv. científicos e tecnológicos...”, e posteriormente 
clicar em “Salvar”.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Anexe os documentos necessários clicando no ícone       . Todos os documentos 
devem ser anexados como “Externos”. Após anexar todos os documentos, clicar em 
“Gerenciar Credenciais de Acesso”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Em “Conceder Credencial para:” selecionar o nome/e-mail do presidente do 
presidente do Comitê Setorial de Pesquisa para encaminhar o processo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MANTENHA O PROCESSO ABERTO, ELE SERÁ O MEIO DE COMUNICAÇÃO COM 
O CSP. 


