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TUTORIAL DE ABERTURA E ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO VIA SEI

Tramitacado dos projetos de pesquisa para cadastro e avaliagao pelo Comité Setorial
de Pesquisa conforme Instrugdo Normativa n® 03 pdct/prppg/ufpr

1. Acessar o SEI e iniciar o processo — “Iniciar Processo”.
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Iniciar Processo

Controle de Processos Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa
Textos Padrio [ |
Modelos Favoritos |- DOCUMENTOS NAQ VINCULADOS A PROCESSOS ]
Blocos deASﬁ'"i’“"a AGTIC: Avaliagdo/Andlise de Comprometimento de Seguranga da Informacéo
E by AGTIC: Contratagio de Solugées de TIC
Blocos Internos e , & 5

AGTIC: SolicitacSo de Subdominio / Alterac8o de Responsavel

Escolha o Tipo do Processo: @

Processos Sobrestados P i
Administracde Geral: Acordos. Ajustes. Contratos. Convénios
Acompanhamento Especial
ETER e Administracdo Geral: Acdo Judicial
Estatisticas » Adminisiragdo Geral: Cartas de Apresentac&o. Recomendacdo
Grupos » Administrac&io Geral: Congressos. Conferéncias. Semindrios. Simpdsios.

Encontros. Convencdes. Ciclos de Palestras. Mesas Redondas
Administracdo Geral: Feiras. Saldes. Exposicdes. Mostras. Festas.

2. Em “Escolha o tipo de processo” selecione “Pesquisa: Projeto de pesquisa”,
que aparece em vermelho.

PROGEPE: Solicitacdo de Auxilio - Alimentagdo / Assisténcia escolar /
Uniforme / Transporte / Moradia

PROGEPE: Solicitacdo de Licenca Gala

PROGEPE: Solicitac4o de Licenca Paternidade / Prorrogagdo da Licenca
Paternidade

PROGEPE: Solicitacdo de Per Capita (Salde suplementar)
PROGEPE: Solicitacdo de Prorrogacdo da Licenca Maternidade
PROGEPE: Solicitacdo de Retribuicdo por Titulacéo
»

Proplan: Cooperacdo/Convénio/Contraio

Pés-Graduacdo: Emissdo / Cancelamento de GRU (Guia de Recolhimento da
Unido)



3. Apos preencher os campos “Especificagao” (atribuir um nome ao seu processo) e
“Interessados” (indique seu nome). Clicar em Nivel de acesso Sigiloso, Na Hipotese
legal selecionar “Pesquisa e desenv. cientificos e tecnolégicos...”, e posteriormente

clicar em “Salvar”.

Observacbes desta unidade

Nivel de Acesso

® Sigiloso

Hipétese Legal:

Restrito

Piblico

Pesquisa e desenv. cientificos ou

jicos (Art. 7%, § 1%, da Lei n° 12.527/2011)

v

— Uotar

4. Anexe os documentos necessarios clicando no icone n Todos os documentos
devem ser anexados como “Externos”. Apds anexar todos os documentos, clicar em
“Gerenciar Credenciais de Acesso”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
:
seil ..,

IN{>3075.008923/2020-93 o 4
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Processo aberto somente com o usuario kadimateixeira / UFPR/R/TL/ICMEDT.

5. Em “Conceder Credencial para:” selecionar o nome/e-mail do presidente do
presidente do Comité Setorial de Pesquisa para encaminhar o processo.
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Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Textos Padréio

Modelos Favaritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Processos Sobrestados
Acompanhameanto Especial
Marcadores
Estatisticas

Grupos

J§>3075008923/2020-93 [

£ Consultar Andamento

Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para

”

MANTENHA O PROCESSO ABERTO, ELE SERA O MEIO DE COMUNICAGAO COM

O CSP.



